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I. Présentation de la plateforme et des types de demande 

Pour améliorer la gestion des demandes d’équivalence et d’admission aux formations 

proposées par l’Université Cheikh Anta Diop (UCAD) de Dakar, une plateforme a été mise 

en place. Pour y accéder l’utilisateur doit saisir sur la barre d’adresse de son navigateur : 

https://admission.ucad.sn.  

Cette plateforme permet de soumettre des demandes d’admission aux formations proposées 

par les facultés (FST, FMPO, FASEG, FLSH, FSJP), les écoles (ESP, ESEA, EBAD, etc.)  et 

les instituts en créant au préalable un dossier composé de diplômes et de pièces. 

Dans un dossier, si le dernier diplôme est obtenu à l’UCAD, le candidat fait directement une 

demande d’admission. Par contre si ce diplôme  est obtenu en dehors des facultés et des 

écoles de l’UCAD, le candidat doit faire une demande d’équivalence et le système va générer 

celle d’admission correspondante. 

L’image ci-dessous représente la page d’accueil. 

 

 
 

Figure 1: Page d'accueil de la plateforme de demande d'équivalence 

II. Présentation de la page d’accueil 

Au niveau de cette page nous avons en bas à gauche un bloc de quatre liens qui permet 

d’avoir les informations suivantes. 

 Période de dépôt d’équivalence : Ce lien donne la possibilité aux candidats de voir 

la date de début et de fin des dépôts des demandes d’équivalence en vue d’une 

admission à l’UCAD. 

 Formations programmée : Ce lien permet de consulter les formations dont la 

période de dépôt pour l’admission est programmée. 

 Documents nécessaires à la demande d’équivalence : Ce lien permet de voir les 

documents requis pour faire des demandes d’équivalence. 

 Documents nécessaires à la demande d’admission : Ce lien permet de voir les 

documents requis pour faire des demandes d’admission. 

https://admission.ucad.sn/
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III. Inscription, Connexion et Réinitialisation de Mot de Passe sur la plateforme 

A. Inscription 

Afin d’avoir un compte sur la plateforme, il faut cliquer sur le bouton « S’INSCRIRE ».  

L’inscription se fait en plusieurs étapes.  

1. Etape 0  

Au niveau de l'étape 1, le candidat est invité à choisir entre trois catégories 

 Nouveau Bachelier SENEGALAIS : 

  S'il est un nouveau bachelier sénégalais, le système lui demande de saisir son 

numéro de table  au niveau de l’étape 1 afin de récupérer ses informations. Ensuite au 

niveau du formulaire de l’étape 2, les champs disponibles sont renseignés et il est 

invité à compléter le reste. 

 Ancien ou Actuel Etudiant UCAD :  

    S’il est un ancien ou un actuel étudiant de l’UCAD, le système lui demande de 

saisir son numéro d'étudiant au niveau de l’étape 1 afin de récupérer ses informations. 

Ensuite au niveau du formulaire de l’étape 2, les champs disponibles sont renseignés 

et il est invité à compléter le reste. 

 Etudiant HORS UCAD : S'il n'a jamais été à UCAD et n'est pas un nouveau 

bachelier sénégalais, il passe directement à l’étape 2 et le système lui demande de 

saisir toutes ses informations personnelles. 

 

 
Figure 2: Choix type de candidat 
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2. Etape 1 

       Sur cette étape, l’utilisateur saisit son numéro étudiant de l’UCAD s’il est un actuel ou 

un ancien de l’Université (ou son numéro de table de Bac s’il est un nouveau bachelier 

sénégalais). Il  clique ensuite  sur le bouton « récupérer les informations » pour charger ses 

informations personnelles dans l’étape suivante. 

 

 

 
Figure 3: Récupération informations 
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3. Etape 2  

Sur cette  étape, l’utilisateur renseigne ses informations personnelles. A noter que si 

l’utilisateur n’est ni un nouveau bachelier sénégalais, ni un ancien de l’UCAD, il doit 

obligatoirement insérer une copie  PDF de sa carte d’identité nationale. Notons aussi que si 

les informations ont été récupérées lors de l’étape précédente, le candidat  ne pourra modifier 

que certaines données comme l’email lié au compte (email sur lequel il recevra les 

notifications), le numéro de téléphone ou l’adresse. 

 

 
Figure 4: Inscription sur la plateforme 

4. Etape 3 

Sur cette étape, l’utilisateur renseigne et confirme son mot de passe. Son login (nom 

d’utilisateur) à partir duquel il se connecte va correspondre à l’email associé au compte. 

 

 
 

Figure 5: Informations de connexion d'un utilisateur 
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5. Etape 4 

Sur cette étape, le système affiche le récapitulatif des informations saisies. 

6. Etape 5 

A la fin de l’inscription, une notification sera envoyée à l’utilisateur sur l’email qu’il a fourni 

pour l'informer de la création de son compte et lui demande de l’activer en cliquant sur le lien 

associé.  

 

B. Connexion 

L’utilisateur qui a déjà un compte pourra se connecter directement en cliquant sur le bouton  

« Se Connecter ». La fenêtre suivante s’affiche : 

 

 
   Figure 6: Page d'authentification 

 

Pour s’authentifier, l’utilisateur renseigne son nom d’utilisateur (qui correspond à l’email 

utilisé à l’inscription) et son mot de passe.  

Si l’utilisateur a oublié son mot de passe, il pourra cliquer sur le bouton « Avez-vous oublié 

votre mot de passe ?» pour réinitialiser son mot de passe. 
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C. Réinitialisation Mot de Passe 

     L’utilisateur peut réinitialiser son mot de passe en passant par l’interface de connexion 

comme expliqué dans le précédent paragraphe ou en passant par le menu Compte qui se 

trouve en haut à droite sur l’entête puis sur Réinitialiser Mot de Passe comme il est illustré 

sur l’image ci-dessous. 

 
Figure 7:Réinitialisation mot de passe 

 

Ainsi, le système lui affiche le formulaire suivant : 

 
Figure 8: Page de réinitialisation du mot de passe 

Il doit renseigner l'email qu’il avait utilisé lors de son inscription  et un lien lui sera envoyé 

par mail afin de lui permettre de réinitialiser son mot de passe. 
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D. Modification Informations personnelles 

Pour modifier ces informations personnelles, l’utilisateur clique sur le lien Compte qui se 

trouve en haut et à droite sur l’entête puis sur Profil (pour modifier ses informations 

personnelles) ou Mot de passe (pour modifier son mot de passe). Il peut aussi se déconnecter 

à partir de cette boite de dialogue en cliquant sur Déconnexion. 

L’image suivante nous montre le menu contextuel qui permet de modifier ces informations. 

 

 
Figure 9:Informations personnelles 

 

IV. Présentation du  menu du candidat 

 
Figure 10:Menu Personnel du candidat 

Ici nous avons le menu personnel du candidat avec trois (4) rubriques : 

 MES DOCUMENTS : Pour gérer ses diplômes et ses pièces. 

 NOUVELLE DEMANDE : Pour créer une nouvelle demande d’admission ou 

d’équivalence 

 RECONDUCTION DEMANDE : Pour faire une demande pour cette année en se 

basant sur une demande précédente qui a été approuvée par la Direction des Affaires 

Pédagogiques (Dossier complet et diplôme reconnu). 

Ceci va permettre de passer directement à l’étape suivante dans le processus. 

 SUIVI DEMANDE : Pour voir l’état d’avancement de ses demandes, les modifier, 

les compléter  ou les annuler. 
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V. Gestion des documents 

Avant de faire une demande, le candidat  doit passer par la gestion de ses documents  pour 

ajouter ses diplômes et ses pièces (cni, cv, lettre de demande d’admission, etc.). 

Ces documents   peuvent  par la suite être insérés  dans des demandes. 

Pour renseigner ses diplômes et pièces, le candidat doit cliquer sur « Mes Documents » pour 

afficher les menus « MES DIPLOMES» et «  MES PIECES ». 

 

 
Figure 11 : Menu "Mes Documents" 

A.  Gestion des diplômes 

1. Liste des diplômes  

La liste de ses diplômes  s’affiche en cliquant sur le menu « MES DIPLOMES » 

 
 

Figure 12:liste des diplômes 
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2. Ajout Diplôme et relevés 

a) Etape 1 : Diplôme 

Pour ajouter un diplôme, l’utilisateur clique sur le bouton « Ajouter Diplôme », puis  

renseigne les informations comme le titre, l’année d’obtention, le domaine, le pays 

d’obtention et l’établissement. Notons que les listes des établissements correspondants qui 

s’affichent dépendent du lieu d’obtention. 

Dans le cas où vous devez ajouter un établissement externe, il faut s’assurer qu’il n’existe pas 

sur la liste. 

Il faut aussi  charger le fichier  PDF du diplôme en respectant la taille requise. 

L’image suivante est un exemple qui illustre la première étape de la création d’un diplôme. 

 

 
Figure 13:Formulaire ajout diplome_premiere_étape(informations sur le diplôme) 

Notons que la saisie des diplômes est liée à celle des relevés de notes le concernant. Donc 

avant de vous permettre d’enregistrer un diplôme, le système vérifie si les relevés sont 

rattachés. 
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b) Etape 2 : Relevés 

Pour chaque diplôme, après avoir renseigné les informations, il faut cliquer sur le bouton 

« Suivant » pour ajouter les relevés. L’image suivante est un exemple qui illustre l’ajout des 

relevés à un diplôme. 

 
Figure 14: Formulaire ajout diplome_seconde_étape(relevés) 

A la fin de l’ajout des relevés, vous devez cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour 

sauvegarder le diplôme. 
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B. Gestion des pièces 

1. Liste des pièces  

La liste des pièces du candidat s’affiche en cliquant sur le menu « Mes pièces » et la fenêtre 

ci-dessous s’affiche avec la liste des pièces. 

 

 
Figure 15:liste des pièces 

 

2. Ajout des pièces  

Pour ajouter une pièce, Il faut cliquer sur le bouton « Ajouter Pièce », puis renseigner les 

informations et enfin cliquer sur le bouton Enregistrer. L’image suivante est un exemple qui 

illustre la création d’une pièce. 

 
Figure 16:Formulaire ajout des pièces 
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VI. Procédure de création de demande d'équivalence ou d’admission : 

A. La création d’une demande 

Pour faire une nouvelle demande d'équivalence ou d’admission, l’étudiant clique sur le menu 

« Nouvelle Demande ».Ensuite, il choisit le type de demande « Equivalence » ou  

« Admission » sur cette fenêtre :  

 
 
    Figure 17: Type Demande 

 

La procédure de soumission d’une demande se déroule en deux étapes  comme suit: 

1. Etape 1 : saisie des informations 

 

Dans cette étape, l’étudiant: 

1. renseigne  les informations concernant la formation en sélectionnant : 

 

o La structure où il veut aller 

o Puis le département  

o Puis la formation souhaitée 

o Puis le niveau 

 

2. rattache les diplômes et pièces requis 

o  les diplômes qu’il veut soumettre pour sa demande (en général l’ensemble 

des diplômes obtenus du baccalauréat au diplôme pour lequel on souhaite 

l’équivalence ou l’admission). 

 Notons qu’ici, le système affiche l’ensemble des diplômes que le 

candidat a enregistrés dans le système. Pour relier  un diplôme à la 

demande, l’utilisateur a la possibilité de le cocher. 

o  les pièces qu’il veut soumettre pour sa demande. 

 Notons qu’ici, le système affiche l’ensemble des pièces que le 

candidat a enregistrées dans le système. Pour relier  une pièce à la 

demande, l’utilisateur a la possibilité de le cocher. 

 

 

3.  Coche le diplôme pour lequel il demande l'équivalence ou l’admission. En général, 

pour l’admission, c’est le dernier diplôme obtenu. 
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    Figure 18: Ajout Demande  

NB : A partir de cette fenêtre, il peut ajouter des diplômes et pièces dans son dossier et 

les rattacher directement  à la demande. 

Le bouton « Voir documents à fournir pour demande… » permet de visualiser les 

documents requis pour la demande 

2. Etape 2 : Récapitulatif 

 

Dans cette étape, le système affiche le récapitulatif des informations. L’utilisateur[7PC1] vérifie 

et enregistre la demande. 

 

 
 
    Figure 19: Récapitulatif ajout demande 
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B. Suivi et complétude  demande  

 

 Le candidat peut suivre l’évolution de ses demandes. 

 Il peut aussi modifier ou annuler une demande si elle n’a pas encore été traitée ou si  la 

date limite de dépôt n’est pas dépassée. 

 II peut aussi compléter une demande qui a déjà été traitée  comme INCOMPLET par la 

DAP. Dans ce cas il doit cliquer sur le bouton INFORMATIONS A COMPLETER 

pour voir les informations à compléter puis cliquer sur le bouton COMPLETER pour 

ajouter les documents restants. 

 
Figure 20:Interface de suivi d'une demande 

NB : Compléter ou modifier une demande consiste à retirer, à ajouter ou à modifier des 

documents (pièces ou diplômes). 

   

 

 

  

 

Figure 21: Modification demande Equivalence 
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C. Classement des demandes 

Le classement des demandes concerne celles d’admission. Pour classer ces demandes, le 

candidat va sur SUIVI DEMANDE puis  clique sur le bouton classer Demande. C’est ainsi  

qu’une bande verte classement en cours s’affiche. Cette bande montre que le candidat peut 

modifier l’ordre de ses demandes. Pour changer le rang d'une demande il faut faire un appui 

long sur la ligne correspondante avec le bouton gauche de la souris puis remonter ou 

descendre sans lâcher le bouton. 

        A la fin, n'oubliez pas de cliquer sur le bouton  sauvegarder pour enregistrer. Vous 

pouvez aussi cliquer sur annuler classement  pour annuler les modifications. 

 
Figure 22: Classement des demandes 
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VII. Procédure de traitement de demande d'équivalence ou d’admission 

    Cette procédure vous présente les différentes étapes du traitement des demandes par les 

commissions compétentes.  

   Chacune de ces étapes a un impact sur l’état des demandes que vous pouvez suivre au 

niveau de la rubrique SUIVI DEMANDE. 

A. Résumé des étapes de la procédure ADMISSION  

    

 Etape 1 : L'étudiant créé un compte sur la plateforme  

 Etape 2 : L'étudiant formule une demande d'admission 

 Etape 3 : Les départements valident la liste des étudiants sélectionnés (admis). 

 Etape 4 : La scolarité fait une dernière validation pour  l’autorisation de l’inscription 

 Etape 5 : La DISI procède à l'autorisation de l’étudiant (service automatique) 

 Etape 6 : L'étudiant finalise son inscription sur la plate-forme de pré-inscription et 

récupère son certificat.  

 Etape 7 : La scolarité édite les cartes des étudiants pour les primo-entrants puis les 

enrôle pour le contrôle d'accès  

B. Résumé des étapes de la procédure EQUIVALENCE 

 

 Etape 1 : L'étudiant créé un compte sur la plateforme 

 Etape 2 : L'étudiant formule une demande d'équivalence 

 Etape 3 : La DAP fait un premier traitement pour transmettre les dossiers à 

l’établissement 

 Etape 4 : Les commissions des départements valident les dossiers conformes 

 Etape 5 : La commission d'équivalence de l'établissement donne un avis favorable 

puis valide les admis. 

 Etape 6 : La scolarité fait une dernière validation pour  l’autorisation de l’inscription 

 Etape 7 : La DISI procède à l'autorisation de l’étudiant (service automatique) 

 Etape 8 : L'étudiant finalise son inscription sur la plate-forme de pré-inscription et 

récupère son certificat 

 Etape 9 : La scolarité édite les cartes des étudiants pour les primo-entrants puis les 

enrôle pour le contrôle d'accès 

 

 

Pour toute assistance technique, merci d’envoyer un mail à  

support@ucad.edu.sn avec l'objet "Assistance Equivalence/Admission" ou 

appeler au (+221) 76 450 32 90 

 


